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Tổng quan chấm công & lương
Theo dõi ngày công của nhân viên và tổng hợp làm cơ sở tính lương

theo kỳ.

Chấm công

Module chấm công ghi nhận ngày công của nhân viên theo
ngày/tháng. Bảng chấm công cho phép theo dõi trạng thái từng
người theo thời gian, phục vụ tổng hợp cuối kỳ.

Xem bảng chấm công

Chọn kỳ (tháng) để xem công của toàn bộ nhân viên.

Có thể tìm/lọc theo nhân viên.

Tùy chỉnh cột hiển thị và ghi nhớ thiết lập cho lần sau.

Liên hệ với tiền lương

Số liệu chấm công là một trong các căn cứ để tính lương theo kỳ,
bên cạnh các khoản khác tùy chính sách của studio.

Lưu ý

Chỉ nhân viên đang làm việc mới phát sinh chấm công/lương ở kỳ
hiện tại. Khi nhân viên nghỉ, chuyển trạng thái để dữ liệu kỳ sau
phản ánh đúng.

AStudio — Hướng dẫn sử dụng Tổng quan chấm công & lương


