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Tổng quan module Công việc
Công việc dùng để giao và theo dõi các đầu việc cho nhân viên, gắn với

hợp đồng và tiến độ thực hiện.

Công việc là gì?

Mỗi công việc là một đầu việc giao cho nhân viên (ví dụ: chụp,
chọn ảnh, sửa ảnh, in album…), có người thực hiện, ngày bắt đầu,
trạng thái và tiến độ. Công việc có thể gắn với một hợp đồng hoặc
đứng độc lập.

Các thông tin của một công việc

Thông tin Ý nghĩa

Tên công việc Nội dung đầu việc

Thực hiện Nhân viên được giao

Từ ngày / Đến ngày Khoảng thời gian thực hiện

Trạng thái Tình trạng xử lý (tùy biến theo studio)

Tiến độ Mức hoàn thành

Xem công việc

Màn Công việc liệt kê đầu việc theo khoảng thời gian, gom nhóm
theo hợp đồng. Phạm vi nhìn thấy tùy vai trò (xem bài "Quyền xem
công việc").

Liên quan

"Giao việc cho nhân viên" — cách tạo và giao đầu việc.
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"Cấu hình Giao việc trong ngày" — rút gọn thao tác khi việc gói
trong ngày.

"Quyền xem công việc" — ai thấy việc nào.
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