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Giao viéc cho nhan vién

Tao dau viéc, chon ngudi thuc hién, dat ngay va cdp nhét trang thai/tién do.

Giao mot cong viéc

1. M& man Céng viéc (hoac tab Cong viéc trong hgp dong).

2. Thém dau viéc: nhap tén cong viéc.

3. Chon nguoi thuc hién — chi liét ké nhan vién dang lam viéc.
4. Pat T ngay (va Pén ngay néu cau hinh cho phép).

5. bat trang thai va luu.

Form giao viéc — chon nguoi thuc hién, ngay, trang thai

Vé ngay bat dau / két thuc

Néu studio bat cdu hinh Giao viéc trong ngay, 6 "Dén ngay" dugc an
va ngay két thic ty dat bang ngay bat dau. Néu tat, ban nhap "Dén

ngay" doc lap dé viéc kéo dai nhiéu ngay.

Cap nhat trong qua trinh lam



e DGi nguoi thuc hién khi can chuyén viéc.
e Cap nhat trang thai va tién dé dé phan anh thuc té.

e Ghi mo ta/ghi chl cho dau viéc.

Chi giao cho nguoi dang lam viéc

Danh sach nguoi thuc hién chi gém nhan vién dang & trang thai lam

viéc, tranh giao nham cho nguai da nghi.



