
AStudio — Hướng dẫn sử dụng
Xuất ngày 28/08/2026

Các bước tạo studio mới
Trình tự tạo một studio và đưa vào vận hành: từ đăng ký, khai báo dữ liệu

nền đến phát sinh nghiệp vụ đầu tiên.

Tạo studio

1. Đăng ký tài khoản và tạo studio (nhận mã studio 3 ký tự dùng cho
ứng dụng).

2. Đăng nhập trang quản trị bằng tài khoản vừa tạo.

Khai báo dữ liệu nền (theo thứ tự)

Bước Nội dung Vị trí

1 Thông tin studio, logo, liên hệ + bật các cấu hình phù hợp Cài đặt > Thông tin

2 Chi nhánh (nếu nhiều cơ sở) Cài đặt > Chi nhánh

3 Nhóm quyền + nhân viên Nhân sự

4 Danh mục + sản phẩm (giá thuê/bán, size, size website) Sản phẩm

5 Trạng thái cho thuê / công việc theo nhu cầu Cài đặt

Phát sinh nghiệp vụ đầu tiên

Khi dữ liệu nền đã có, bạn bắt đầu vận hành: tạo đơn cho thuê, lập hợp
đồng, giao việc cho nhân viên. Nguyên tắc chung: khai báo dữ liệu
nền trước, phát sinh nghiệp vụ sau — một chứng từ chỉ lập được khi
các danh mục nó tham chiếu đã tồn tại.

Xem chi tiết ở danh mục "Thiết lập ban đầu".
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